
الفهرس
بهاإدارة المكاتب والمهام المعتادة المتعلقة 1.
المهارات والسن والمؤهلات الدراسية المطلوبة2.
مدة وراتب التدريب 3.
فرص العمل المتاحة بعد التكوين4.
مستلزمات دفع الطلب 5.
ريربعض مواقع للتسجيل في التكوين ومصدر التق6.
PSIدورة إدارة المكاتب بالمعهد الألماني 7.
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:يقول الألمان 

• "Du bist nie zu alt für eine Ausbildung"

• أنت لست كبيرًا جدًا في السن لتقوم بتكوين مهني
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https://blog.ausbildung.de/nie-zu-alt-fuer-eine-ausbildung/
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https://www.ausbildung.de/berufe/kauffrau-fuer-bueromanagement
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https://www.ausbildung.de/berufe/kauffrau-fuer-bueromanagement/
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التكوين ومصدر بعض مواقع للتسجيل في 
التقرير                  

•https://www.azubiyo.de/duales-studium/

•https://www.ausbildung.de/berufe/kauffrau-fuer-
bueromanagement/

•https://www.ausbildungspark.com/bewerbung/ausbildung-
kaufmann-kauffrau-bueromanagement/
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https://www.azubiyo.de/duales-studium/
https://www.ausbildung.de/berufe/kauffrau-fuer-bueromanagement/
https://www.ausbildungspark.com/bewerbung/ausbildung-kaufmann-kauffrau-bueromanagement/
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 و ل   ن طري   ر  وتطبي : حصتين في الأسبو   حترا  تصميم أن مة إدارة المكاتب من الصفر .1

 مليات الفوترة 

 مليات الم زون 

 مليات الموارد الب رية 

 مليات اللوجيستي  

  مليات الوكالة العقارية

 أربع حصص في الأسبو  لتعليم الل ة الألمانية حسب المستو  .2

 حصتين في الأسبو  لتعليم الل ة ا نجليزية حسب المستو  .3

التوقيت: يوميا من ا  نين إل  السبت حصص صباحية تعاد مسا  

المدة:  هرين 

المستو  الدراسي: الأول   انو  فما فو  )جميع ال عب( 

  درهم لل هر1500ال من: 

  للمتدربينPSIتمن   هادة مصادقة من المعهد الألماني 

 0661347933الهات  والواتساب: 

  العنوان:  ار  فاس  مبرو    مارة أطنطو  الطاب  ال امس  رقم  لاتة  طنجة
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